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ANEXO VI - ATRIBUICOES DOS CARGOS

TECNICO RURAL: Encarregar-se de planejamento, construgio e reforma de pracas e jardins; encarregar-se da
arborizacdo de pragas, jardins e vias publicas; orientar a execuc¢ido de trabalhos rurais; orientar a colheita de
sementes e mudas; orientar a poda das plantas e executar as que requerem cuidados especiais; preparar e orientar
o preparo dos buldos e estacas; fazer enxertos; providenciar a retirada de arvore caida; identificar e classificar
plantas; encarregar-se do servigo de combate a pragas, orientando o emprego de fungicidas e ervicidas; registrar os
trabalhos executados; colaborar na organizagio de ficharios de plantas historicas de pragas; executar outras tarefas
correlatas.

TECNICO DE ENFERMAGEM: Participar da equipe de enfermagem; auxiliar no atendimento a pacientes nas
unidades hospitalares e de saidde publica, sob supervisdo; orientar e revisar o auto-cuidado do cliente em relacdo a
alimentacdo e higiene pessoal; executar a higienizacdo ou preparacdo dos clientes para exames ou atos cirurgicos;
cumprir as prescri¢des relativas aos clientes; zelar pela limpeza, conservacao e assepsia do material e instrumental;
executar e providenciar a esterilizacdo das salas e do instrumental de quadro as interveng¢des programadas;
observar e registrar sinais e sintomas e informar a chefia imediata, assim como o comportamento do paciente em
relacdo a ingestdo e excrecdo; manter atualizado o prontudrio dos pacientes; verificar a temperatura, pulso e
respiragdo e registrar os resultados no prontudrio; ministrar medicamentos, aplicar imunizantes e fazer curativos;
aplicar inje¢des; administrar solugdes para parenterais previstas; alimentar, mediante sonda gastrica; ministrar por
sonda nasal, com prescricdo médica; participar dos cuidados de clientes monitorizados, sob supervisao; realizar
sondagem vesical, edema e outras técnicas similares, sob supervisdo; orientar clientes a nivel de ambulatério ou de
internacdo, a respeito das prescricées de rotina; fazer orientacido sanitaria a individuos em unidades de satde;
colaborar com os enfermeiros nas atividades de promocdo e protecido especifica da salde; colaborar com os
enfermeiros no treinamento do pessoal auxiliar; executar tarefas correlatas.

SECRETARIO DE ESCOLA: O Secretario ou Secretaria Escolar tem por responsabilidade organizar, sistematizar,
registrar e documentar todos os fendmenos que se processam no ambito da unidade escolar, tornando viavel seu
funcionamento administrativo e garantindo sua legalidade e a validade de seus atos. Exaltar a importancia que tem
a documentacdo em qualquer atividade humana organizada pode ser algo desnecessario. Basta lembrar da
importancia que tém para nés, hoje, os documentos que nos sdo outorgados, para perceberse o quanto de valor ha
nos registros e anotagdes feitos pela Secretaria de uma unidade escolar. Os documentos que expede assumem um
carater de testemunho, de prova, que acompanhara o aluno e influenciara sua vida de forma significativa. H3, ainda,
um outro aspecto da documentagdo: o registro das atividades didatico-pedagoégicas desenvolvidas pela unidade
escolar com todas as suas implica¢gdes. Uma unidade escolar passa por constantes mutagdes, e as etapas dessas
transformacodes devem ser retratadas em beneficio de seu préprio crescimento e desenvolvimento, ja que a reflexao
ordenada sobre o passado é indispensavel para o replanejamento que visa ao aperfeicoamento. Nesse sentido,
ressaltamos a importancia significativa da fungao do Secretario ou Secretaria Escolar em todo o processo escolar.
Tendo constatado a necessidade urgente na preparagdo desses profissionais, a Secretaria de Estado de Educagao, ao
publicar este Manual, oferece a esses profissionais subsidios para o desenvolvimento dos trabalhos da Secretaria
Escolar, que devem se pautar nos seguintes principios: da estética da sensibilidade (trabalho bem feito e respeito
pelo outro); da politica da igualdade (valorizar o proéprio trabalho e o trabalho dos outros), da ética da identidade
(defesa do valor da competéncia, do mérito, da capacidade, contra os favoritismos de qualquer espécie, e da
importancia da recompensa pelo trabalho bem feito que inclui o respeito, o reconhecimento e a remuneracido
condigna) da atividade profissional em questdo. A ética da identidade inclui a estética da sensibilidade e a politica
da igualdade que, reunidas, proporcionam ao trabalhador “saber ser”, “saber fazer”, “saber conviver”, que recobrem
dimensdes praticas, técnicas e cientificas adquiridas por meio de cursos, treinamentos, capacitacdes e /ou por meio
das experiéncias profissionais. Também inclui tracos de personalidade e carater que ditam comportamentos nas
relagdes sociais de trabalho, como: capacidade de iniciativa, comunica¢do, disponibilidade para inovagdes e
mudancas, assimilacdo de novos valores de qualidade, produtividade, competitividade, saber trabalhar em equipe,
ser capaz de resolver problemas e realizar trabalhos novos e diversificados. Os crescentes avancos tecnolégicos
acabam mudando tanto o perfil do profissional quanto a metodologia do trabalho. Hoje, o profissional da Secretaria
Escolar tem que estar atualizado com as novas tecnologias da informagdo e da comunicacgdo. Este Manual ndo tem o
objetivo de esgotar as orientagdes e discussdes sobre o trabalho da Secretaria Escolar, mas, sim, de abordar alguns
aspectos que fazem parte do cotidiano da unidade escolar como um todo, servindo como um instrumento de
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trabalho aos Secretarios e Secretarias e demais membros da Secretaria Escolar, a fim de que possam cooperar no
sentido de desempenharem com eficiéncia e de maneira eficaz as fun¢des que lhes competem, garantindo a perfeita
dinamizacdo do processo escolar.

AUXILIAR DE FISCAL: Exercer a fiscalizagdo as construgdes irregulares e clandestinas, fazendo comunicagdes,
notificagcdes e embargos; registrar e comunicar irregularidades referentes a propaganda, rede de iluminacao publica,
calcamentos e logradouros publicos, sinaleiras e demarcagdes de transito; verificar e registrar irregularidades no
transporte publico municipal, na area dos corredores exclusivos e seu poligono de influéncia, tais como: alvara de
permissao, sinalizacido horizontal, vertical e semaférica; fiscalizar a localizagdo e existéncia de alvaras referentes ao
comércio ambulante, feiras, industrias, comércio, mercados e abrigos; exercer o controle de linhas de transportes
coletivos; terminais, itinerarios, tarifas, tabelas, horarios, estado de conservacgao, seguranga e higiene dos 6nibus,
taxis-lotacdo e veiculos de transporte escolar; controlar a operacdo de embarque e desembarque dos usuarios de
Onibus e interurbanos; verificar o nimero de 6nibus em servico, exercendo o controle nas esta¢des ordenadoras,
terminais do centro e dos bairros; controlar a lotacdo de passageiros; verificar a documentacdo dos motoristas,
cobradores e largadores em servico; exercer o controle em pontos de embarque de taxis; prestar informagdes sobre
o transporte publico, eventos especiais de transito e outros; receber reclamagdes ou sugestdes sobre o sistema de
transporte viadrio; auxiliar no planejamento e execucdo de trabalhos técnicos na drea de transito e transporte urbano;
registrar quaisquer irregularidades verificadas nas areas suscetiveis de fiscalizagdo pelo Municipio, inclusive
relativas ao transito, notificando e emitindo autos de infracdo aos responsaveis; realizar diligéncias necessarias a
instrucdo de processo; apresentar periodicamente boletins de atividades realizadas; executar tarefas afins; fiscalizar
o cumprimento de leis e Posturas Municipais bem assim as diretrizes de protecao e conservacdo do Meio-Ambiente
e recursos naturais; fiscalizar feiras

AUXILIAR DE CONSULTORIO ODONTOLOGICO: Noc¢oes basicas referentes a assisténcia em Sadde Bucal
(individual e coletiva) e seus objetivos; No¢des de biosseguranga (equipamento de protecao individual, imunizacio,
etc.); Limpeza, desinfeccdo e esterilizagdo de material; Manuseio da comunica¢do na assisténcia em odontologia (no
telefone, na sala de espera, etc..).

FISCAL DE TRIBUTOS: Exercer a fiscalizacdo as construgées irregulares e clandestinas, fazendo comunicagdes,
notificagdes e embargos; registrar e comunicar irregularidades referentes a propaganda, rede de iluminacdo publica,
calcamentos e logradouros publicos, sinaleiras e demarcacgdes de transito; verificar e registrar irregularidades no
transporte publico municipal, na drea dos corredores exclusivos e seu poligono de influéncia, tais como: alvara de
permissao, sinalizagdo horizontal, vertical e semaférica; fiscalizar a localizagdo e existéncia de alvaras referentes ao
comércio ambulante, feiras, industrias, comércio, mercados e abrigos; exercer o controle de linhas de transportes
coletivos; terminais, itinerdarios, tarifas, tabelas, horarios, estado de conservacgdo, seguranca e higiene dos 6nibus,
taxis-lotacdo e veiculos de transporte escolar; controlar a operacdo de embarque e desembarque dos usudrios de
onibus e interurbanos; verificar o nimero de 6nibus em servico, exercendo o controle nas esta¢des ordenadoras,
terminais do centro e dos bairros; controlar a lotacdo de passageiros; verificar a documentagdo dos motoristas,
cobradores e largadores em servigo; exercer o controle em pontos de embarque de taxis; prestar informagoes sobre
o transporte publico, eventos especiais de transito e outros; receber reclamag¢des ou sugestdes sobre o sistema de
transporte viario; auxiliar no planejamento e execug¢do de trabalhos técnicos na drea de transito e transporte urbano;
registrar quaisquer irregularidades verificadas nas areas suscetiveis de fiscalizagdo pelo Municipio, inclusive
relativas ao transito, notificando e emitindo autos de infracdo aos responsaveis; realizar diligéncias necessarias a
instrucdo de processo; apresentar periodicamente boletins de atividades realizadas; executar tarefas afins; fiscalizar
o cumprimento de leis e Posturas Municipais bem assim as diretrizes de protecdo e conservagdo do Meio-Ambiente
e recursos naturais; fiscalizar feiras.

TECNICO DE CONTROLE: Executar trabalhos que envolvam o controle de nivel técnico de complexidade e
responsabilidade de auxiliar no controle interno do municipio: tais como: auxiliar o controlador nas atividades
relativas as fun¢des do Controladoria Geral; executar os trabalhos especializados sobre fiscalizacdo da gestdo
or¢camentaria, financeira e patrimonial, assessoramento especializado em todos os niveis funcionais do sistema de
controle interno; revisar trabalhos de acordo com as normas técnicas; examinar processos; redigir pareceres e
informagdes; redigir expedientes administrativos, relatdrios; revisar projetos de leis, minutas de decreto e outros;
realizar e conferir calculos relativos a lancamentos, alteragdes de tributos, avaliagdo de iméveis e vantagens
financeiras e descontos determinados por lei; realizar ou orientar coleta de precos de materiais que possam ser
adquiridos sem concorréncia; efetuar ou orientar o recebimento, conferéncia, armazenamento e conservacdo de
materiais e outros suprimentos; manter atualizados os registros de estoque; fazer ou orientar levantamentos de
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ENFERMEIRO: Prestar servicos em hospitais, unidades sanitarias, ambulatérios e se¢des de enfermagem; prestar
assisténcia a pacientes hospitalizados; fazer curativos; aplicar vacinas e inje¢des; ministrar remédios; responder
pela observancia das prescrigoes médicas relativas a pacientes; velar pelo bem-estar fisico e psiquico dos pacientes;
supervisionar a esterilizacdo do material nas areas de enfermagem; prestar socorros de urgéncia; orientar o
isolamento de pacientes; supervisionar os servigos de higienizacdo de pacientes; providenciar no abastecimento de
material de enfermagem e médico; supervisionar a execugdo das tarefas relacionadas com a prescri¢cdo alimentar;
fiscalizar a limpeza das unidades onde estiverem lotados; participar de programas de educagio sanitaria; participar
do ensino em escolas de enfermagem ou curso para auxiliares de enfermagem; apresentar relatorios referentes a
atividade sob sua supervisio; responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execucido das atividades
proprias do cargo; executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissao.

ENFERMEIRO ESF: Prestar servicos em hospitais, unidades sanitarias, ambulatérios e secoes de enfermagem;
prestar assisténcia a pacientes hospitalizados; fazer curativos; aplicar vacinas e inje¢es; ministrar remédios;
responder pela observancia das prescricées médicas relativas a pacientes; velar pelo bem-estar fisico e psiquico dos
pacientes; supervisionar a esterilizagio do material nas areas de enfermagem; prestar socorros de urgéncia;
orientar o isolamento de pacientes; supervisionar os servicos de higienizacdo de pacientes; providenciar no
abastecimento de material de enfermagem e médico; supervisionar a execu¢do das tarefas relacionadas com a
prescricdo alimentar; fiscalizar a limpeza das unidades onde estiverem lotados; participar de programas de
educacdo sanitaria; participar do ensino em escolas de enfermagem ou curso para auxiliares de enfermagem;
apresentar relatorios referentes a atividade sob sua supervisdo; responsabilizar-se por equipes auxiliares
necessarias a execu¢do das atividades proprias do cargo; executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo
regulamento da profissao.

ASSISTENTE SOCIAL: Realizar ou orientar estudos e pesquisas no campo do servi¢o social; preparar programas de
trabalho referentes ao servigo social; realizar e interpretar pesquisas sociais; orientar e executar trabalhos nos casos
de reabilitacdo profissional; encaminhar clientes a dispensarios e hospitais acompanhando o tratamento e a
recuperacao dos mesmos, assistindo aos familiares; planejar e promover inquéritos sobre a situacdo social de
escolares e suas familias; fazer triagem dos casos apresentados para estudo, prestando orientacdo com vistas a
solucdo adequada do problema; estudar os antecedentes da familia; orientar a selecdo sécio-econémica para a
concessdo de bolsas de estudo e outros auxilios do Municipio; selecionar candidatos a amparo pelos servicos de
assisténcia a velhice, a infancia abandonada, a cegos, etc.; fazer levantamento sdcio-econdémico com vistas a
planejamento habitacional, nas comunidades; pesquisar problemas relacionados com o trabalho; supervisionar e
manter registros dos casos investigados; prestar servicos em creches, centros de cuidados diurnos de oportunidades
e sociais; prestar assessoramento; participar no desenvolvimento de pesquisas médico-sociais e interpretar, junto
ao médico, a situacdo social do doente e de sua familia; responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a
execucao de atividades préprias do cargo; executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da
profissao.

GARI: Auxiliar e zelar pela manutengio e limpeza de prédios, instalagdes e equipamentos do Municipio; auxiliar nos
albergues e internatos; executando operagdes de cocgdo, observando regras de higiene; proceder a limpeza e
conservacao de objetos e utensilios de mesa e refeitdrios; executar trabalhos domésticos; recolher detritos; varrer,
limpar e lavar dependéncias; responsabilizar-se pela conservacao e uso adequado de materiais de limpeza; ligando-
os e desligando-os, através de dispositivos préoprios, zelando pelo seu funcionamento e limpeza; encomendas ou
pequenos volumes; auxiliando no recebimento e distribuicdo de materiais e suprimentos em geral; auxiliar nos
postos médico-odontoldgicos do Municipio, manipular substdncias restauradoras; orientar quanto aos aspectos
higiénicos;

VIGIA: Exercer vigildncia em locais previamente determinados; conduzir veiculos oficiais quando em servicos de
vigilancia; realizar ronda de inspe¢do em intervalos fixados, adotando providéncias tendentes a evitar roubos,
incéndios, danifica¢des nos edificios, pragas, jardins, materiais sob sua guarda, etc., controlar a entrada e saida de
pessoas e veiculos pelos portdes de acesso sob sua vigilancia, verificando, quando necessario, as autorizagdes de
ingresso; verificar se as portas e janelas e demais vias de acesso estdo devidamente fechadas; investigar quaisquer
condi¢des anormais que tenha observado; responder as chamadas telefonicas e anotar recados; levar ao imediato
conhecimento das autoridades competentes qualquer irregularidade verificada; acompanhar funcionarios; quando
necessario, no exercicio de suas funcoes; exercer tarefas afins.
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AUXILIAR DE ELETRICISTA: [dentificar falhas ou defeitos elétricos em geral, analisar causa das falhas ou defeitos,
desativar sistemas de distribuicdo, identificar materiais, equipamentos e instrumentos utilizados na solugio das
falhas ou defeitos, substituir acessérios e equipamentos defeituosos ou fora do prazo de validade, testar reparos dos
acessorios ou equipamentos, reativar sistemas de distribuicao.

BOMBEIRO HIDRAULICO: Operacionalizam projetos de instalagdes de tubulagdes, definem tracados e
dimensionam tubulac¢des; especificam, quantificam e inspecionam materiais; preparam locais para instalacdes,
realizam pré-montagem e instalam tubulacdes. Realizam testes operacionais de pressdo de fluidos e testes de
estanqueidade. Protegem instala¢des e fazem manutengdes em equipamentos e acessorios

MOTORISTA CATEGORIA “D”: Conduzir veiculos automotores destinados ao transporte de passageiros e cargas;
recolher o veiculo a garagem ou local destinado quando concluida a jornada do dia, comunicando qualquer defeito
porventura existente; manter os veiculos em perfeitas condi¢des de funcionamento; fazer reparos de emergéncia;
zelar pela conservagdo do veiculo que lhe for entregue; encarregar-se do transporte e entrega de correspondéncia
ou de carga que lhe for confiada; promover o abastecimento de combustiveis, 4gua e 6leo; verificar o funcionamento
do sistema elétrico, lampadas, fardis, sinaleiras, buzinas e indicadores de dire¢do; providenciar a lubrificacdo
quando indicada; verificar o grau de densidade e nivel da 4gua da bateria, bem como a calibragdo dos pneus; auxiliar
médicos e enfermeiros na assisténcia a pacientes, conduzindo caixa de medicamentos, tubos de oxigénio, macas,
etc.; eventualmente, operar radio transceptor; executar tarefas afins.

MOTORISTA CATEGORIA “B”: Conduzir veiculos automotores destinados ao transporte de passageiros e cargas;
recolher o veiculo a garagem ou local destinado quando concluida a jornada do dia, comunicando qualquer defeito
porventura existente; manter os veiculos em perfeitas condi¢cdes de funcionamento; fazer reparos de emergéncia;
zelar pela conservagdo do veiculo que lhe for entregue; encarregar-se do transporte e entrega de correspondéncia
ou de carga que lhe for confiada; promover o abastecimento de combustiveis, d4gua e dleo; verificar o funcionamento
do sistema elétrico, lampadas, fardis, sinaleiras, buzinas e indicadores de direcdo; providenciar a lubrificacio
quando indicada; verificar o grau de densidade e nivel da 4gua da bateria, bem como a calibragdo dos pneus; auxiliar
médicos e enfermeiros na assisténcia a pacientes, conduzindo caixa de medicamentos, tubos de oxigénio, macas,
etc.; eventualmente, operar radio transceptor; executar tarefas afins.

AGENTE DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICO: Cumprir com as atribui¢des atualmente definidas para os AVE em
relacdo a prevencao e ao controle das endemias, combate e prevencao de endemias mediante a notificagdo de focos
endémicos; vistoria e deteccdo de locais suspeitos; eliminagio de focos; orientacdes gerais de satde, de acordo com
as necessidades definidas pela equipe.

AGENTE COMINITARIO DE SAUDE: Participar da equipe de enfermagem; trabalhar com as familias de uma micro-
area adstrita; estar em contato permanente com as familias desenvolvendo a¢des educativas, visando a promocio
da saude e a prevencdo das doencas, de acordo com o planejamento da equipe; cadastrar todas as pessoas de sua
area e manter os cadastros atualizados; orientar familias quanto a utilizagdo dos servigos de saude disponiveis;
desenvolver atividades de promocdo da satude, de prevencio das doengas e de agravos, e de vigilancia a saude, por
meio de visitas domiciliares e de agdes educativas individuais e coletivas nos domicilios e na comunidade, mantendo
a equipe informada, principalmente a respeito daquelas em situacdo de risco; acompanhar, por meio de visita
domiciliar, todas as familias e individuos sob sua responsabilidade, de acordo com as necessidades definidas pela
equipe; cumprir com as atribui¢cdes atualmente definidas para os ACS em relagdo a prevengio e ao controle das
endemias, combate e prevencdo de endemias mediante a notificagdo de focos endémicos; vistoria e detecgdo de
locais suspeitos; elimina¢do de focos; orienta¢des gerais de saude, de acordo com as necessidades definidas pela
equipe.

PSICOLOGO: Realizar psicodiagnésticos para fins de ingresso, readaptacdo e avaliacdo das condi¢des do servidor;
proceder a andlise de fung¢des sob o ponto de vista psicolégico, proceder ao estudo e avaliagdo dos mecanismos de
comportamento humano para possibilitar a orientagdo a selegdo e ao treinamento atitudinal no campo profissional
e o diagndstico e terapia clinicos; fazer psicoterapia breve, ludoterapia individual e grupal, com acompanhamento
clinico; fazer exames de selecdo em criancas, para fins de ingresso em institui¢cdes assistenciais, bem como para
contemplagdo com bolsas de estudos; prestar atendimento breve a pacientes em crise e a seus familiares, bem como
a alcoolistas e toxicobmanos; atender criangas excepcionais, com problemas de deficiéncia mental e sensorial, ou
portadoras de desajustes familiares ou escolar, encaminhando-as para escolas ou classes especiais; formular
hipoteses de trabalho, para orientar as exploragdes psicoldgicas, médicas e educacionais; realizar pesquisas
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casos; realizar pericias e elaborar pareceres; prestar atendimento psicolégico a gestantes e mFes de criancas até a
idade escolar e a grupos de adolescentes em institui¢des comunitarias do Municipio; manter atualizado o prontuario
de cada estudado; responsabilizar-se por equipes necessarias a execugio das atividades prdprias do cargo; executar
tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissao.

ODONTOLOGO: Executar trabalhos de cirurgia buco-maxi-facial e examinar a boca e os dentes de alunos e pacientes
em estabelecimentos do Municipio; fazer diagnésticos dos casos individuais, determinando o respectivo tratamento;
executar operagdes de protese em geral e de profilaxia dentaria; fazer extragdes de dentes; compor dentaduras;
preparar, ajustar e fixar dentaduras artificiais, coroas, trabalhos de pontes; tratar de condi¢des patoldgicas da boca
e da face; fazer esquema das condi¢des da boca e dos dentes dos pacientes; fazer registros e relatérios dos servicos
executados; proceder a exames solicitados pelo 6rgdo de biometria, difundir os preceitos de saide publica
odontolégica através de aulas, palestras, impressos, escritos; etc.; responsabilizar-se por equipes auxiliares
necessarias a execuc¢ao das atividades proprias do cargo; executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo
regulamento da profissao.

MEDICO PSF: Dirigir equipes e prestar socorros urgentes; efetuar exames médicos, fazer diagnésticos, prescrever
e ministrar tratamento para diversas doencas, perturbacoes e lesdes do organismo humano e aplicar os métodos da
medicina preventiva; providenciar ou realizar tratamento especializado; praticar intervengdes cirurgicas; ministrar
aulas e participar de reunides médicas, curso e palestras sobre medicina preventiva nas entidades assistenciais e
comunitarias; preencher e visar mapas de producdo, ficha médica com diagnéstico e tratamento, transferir,
pessoalmente, a responsabilidade do atendimento e acompanhamento aos titulares de plantdo; atender os casos
urgentes de internados no hospital, nos impedimentos dos titulares de plantdo; preencher os boletins de socorro
urgente, mesmo os provisdrios, com diagndsticos provavel ou incompleto dos doentes atendidos nas salas de
primeiro socorro; supervisionar e orientar o trabalho dos estagiarios e internos; preencher as fichas dos doentes
atendidos a domicilio; preencher relatérios comprobatdrios de atendimento; proceder ao registro dos pertences
dos doentes ou acidentados em estado de inconsciéncia ou que venham a falecer; atender consultas médicas em
ambulatérios, hospitais ou outros estabelecimentos publicos municipais; examinar funcionarios para fins de
licencas, readaptacdo, aposentadoria e reversao; examinar candidatos a auxilios; fazer inspe¢ao médica para fins de
ingresso; fazer visitas domiciliares para fins de concessdo de licencas a funciondrios; emitir laudos; fazer
diagnoésticos e recomendar a terapéutica: prescrever regimes dietéticos; prescrever exames laboratoriais;
incentivar a vacinagdo e indicar medidas de higiene pessoal; responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias
a execucdo das atividades proprias do cargo; realizar exames, diagndsticos e aplicacdo de terapéutica médica e
cirurgias veterinarias; atestar o estado de sanidade de produtos de origem animal; fazer a vacinagio anti-rabica em
animais e orientar a profilaxia da raiva; pesquisar necessidades nutricionais dos animais; estudar métodos
alternativos de tratamento e controle de enfermidades de animais; executar tarefas afins inclusive as editadas no
respectivo regulamento da profissao.

FONAUDIOLOGO: profissional que executa atividades utilizando técnicas do desenvolvimento, aperfeicoamento,
distarbios e diferencas, em relagdo aos aspectos envolvidos na fungdo auditiva periférica e central, na funcido
vestibular, na fung¢io cognitiva, na linguagem oral e escrita, na fala, na fluéncia, na voz, nas fun¢des estomatognaticas,
orofaciais e na degluticdoda satide e atua em na prevencao, avaliacdo, diagnostico e tratamento fonoaudiolégico na
area da comunicacdo oral e escrita, voz, audi¢do/equilibrio, sistema nervoso e sistema estomatognatico incluindo a
regido cérvicofacial, como também atua sozinho ou em conjunto com outros profissionais de sadde, creches, escolas
e com as comunidades, incluindo o Programa de Saide da Familia, unidades basicas de saude, hospitais, centros de
reabilitagdo no Municipio; executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissao.

BIBLIOTECARIO: Organizar e dirigir bibliotecas; executar servicos de classificagio e catalogacio de material
bibliografico e documentos em geral; utilizar os recursos de processamento de dados nos sistemas de biblioteca,
centros de documentagdo e servicos de informagdes; realizar estudos, pesquisas, relatérios, pareceres, resumos,
indices e bibliografias sobre assuntos compreendidos no seu campo profissional; atender aos servigos de referéncia
e tomar medidas necessarias ao seu aperfeicoamento; orientar os usuarios na escolha de livros, periddicos e demais
documentos, bem como na utilizacdo de catdlogos e indices; considerar sugestdes dos usuarios e recomendar a
aquisicdo de livros e periddicos; registrar e apresentar dados estatisticos relativos a movimentagdo em geral;
orientar a preparacdo do material destinado a encadernacio; orientar o servigo de limpeza e conservacao dos livros
e documentos; estabelecer servigos de intercAmbio para atualizacdo do acervo bibliografico; extrair e distribuir
cOpias de matéria de interesse das reparti¢des; responsabilizar-se por equipes auxiliares necessdarias a execugao de
atividades proéprias do cargo; executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissao.
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MEDICO VETERINARIO: Desempenhar atividades de coordenagio e monitoramento da fiscalizagio certificagio e
controle em todo territério municipal. Realizar fiscalizagbes em estabelecimentos veterinarios. Promover
treinamento de Responsavel Técnico. Acompanhar e apresentar relatérios de atividades de fiscalizagio. Realizar
treinamentos aos agentes fiscais. Emitir parecer referente a area de atuagao.

ENGENHEIRO AGRONOMO: Encarregar-se de planejamento, orientar a execu¢do de trabalhos rurais; orientar a
colheita de sementes e mudas; encarregar-se do servico de combate a pragas, orientando o emprego de fungicidas
e ervicidas; registrar os trabalhos executados; executar outras tarefas correlatas na agricultura geral, zootecnia,
horticultura, fruticultura, grandes culturas, solos, mecanizacdo e construgdes rurais; trabalhos profissionais de
planejamento, assisténcia técnica, consultoria, analise de viabilidade técnica e econdmica, pericia, ensino, pesquisa
e extenso relacionados s atividades acima citadas, assim como a armazéns e armazenagem, tecnologia de alimentos,
irrigacdo e drenagem, ecologia, dendrometria, inventario florestal, estudos e avaliacdo de espécies animais e
vegetais, formacdo, recuperagdo, e manejo de pastagens, alimentacdo e reproducdo de animais, melhoramento
genético de plantas e animais; e outras atividades afins com a profissao.

ENGENHARIA CIVIL: Projetar, supervisionar, fiscalizar e executar projetos e trabalhos, na construgao e conservagao
de estradas e vias publicas, e de iluminacdo publica, captacdo, abastecimento de agua, drenagem, irrigacdo e
saneamento urbano e rural; estudar projetos, fiscalizar e dirigir trabalhos relativos a construcdo, ampliacdo e
conservacdo de préprios municipais, suas maquinas e equipamentos; estudar, projetar, dirigir e executar as
instalacdes de forgca motriz, mecanicas, eletromecanicas, de usinas e respectivas redes de distribuicdo; efetuar
calculos de estrutura de concreto armado, aco e madeira; exercer atribuicdes relativas a engenharia de transito e
técnicas de materiais; estudar; planejar, supervisionar e executar atividades técnicas de materiais; estudar; planejar,
supervisionar e executar atividades técnicas relativas ao cultivo, preservacio, expansio e aproveitamento racional
das reservas florestais e bioldgicas; aos cultivos e pastos; utilizando métodos e técnicas para melhor aproveitamento
do solo; trabalhos praticos relacionados com a pesquisa e experimentagdo no campo da fitotecnia; trabalhos nos
campos da Botanica, da fitopatologia, entomologia e microbiologia agricola; orientar e coordenar trabalhos de
adubagem, irrigacdo, drenagem e constru¢do de barragens, planejar, supervisionar e executar projetos de
jardinagem e conservacdo de areas verdes, transplante, poda, corte e derrubada de arvores em areas publicas;
promover a melhoria de areas verdes e recursos naturais renovaveis; prestar assessoramento em sua area de
atribuicdes; expedir notificacdes e autos de infracdo referentes as irregularidades por infringéncia a normas e
posturas municipais; responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execuc¢do das atividades préprias do
cargo; executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissao.

PROFESSOR (TODOS): Ministrar e orientar a aprendizagem do aluno; participar no processo de planejamento das
atividades da escola; organizar as operagdes inerentes ao processo de ensino-aprendizagem; contribuir para o
aprimoramento da qualidade de ensino. Planejar e executar o trabalho docente; levantar e interpretar dados
relativos a realidade de sua clientela; estabelecer mecanismos de avaliagdo; constatar necessidades de caréncias do
aluno e propor o seu encaminhamento a setores especificos de atendimento; cooperar com a coordenagdo
pedagogica, orientacdo educacional e direcdo; organizar registros de observagoes do aluno; participar de atividades
extraclasses; coordenar area de estudo; manter registros e desenvolver relatérios; executar tarefas correlatas na
area da educacao; integrar atividades e 6rgaos complementares da escola; executar afins e/ou decorrentes.

ESPECILISTA EM EDUCACAO: Planejar e coordenar a implantacio do Servigo de Orientacido Educacional; orientar
a acdo dos docentes e representantes de turmas em assuntos pertinentes a area de Orientacdo Educacional, com
metas a melhoria do processo de desenvolvimento do curriculo; ativar o processo de integragio escola-comunidade;
participar do planejamento global das Escolas; coordenar o planejamento do ensino e planejamento de curriculo;
assessorar aos outros servicos técnicos da Escola; elaborar, implementar e avaliar projetos de carater técnico-
pedagégico; propor sistemdtica pedagégica de acordo com as diretrizes da Secretaria de Educagao e Cultura do
Municipio; planejar e dinamizar a instrumentalizacdo dos professores quanto ao trabalho docente; fornecer
subsidios aos professores com a finalidade de garantir a eficiéncia imediatamente do corpo docente; estabelecer
estratégias de agdo na perspectiva de concretizar os principios pedagogicos preconizados pela Secretaria de
Educacao e Cultura do Municipio; avaliar o desempenho da Escola, de forma a caracterizar suas reais possibilidades
e necessidades, seus niveis de desempenho no processo de desenvolvimento do curriculo e oportunizar a tomada
de decisdes, a nivel de escola ou outros niveis do Sistema Municipal de Educacdo; participar do processo de
planejamento curricular; colaborar no tragado das diretrizes cientificas e enfocadas do processo de controle e
unidade de avaliacdo que levem a construcao da filosofia e da politica educacional do Municipio.
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